  План работы

Администрации сельского поселения Муханово

муниципального района Кинель-Черкасский

Самарской области на 2020 год

	Наименование мероприятия
	Исполнитель

Место проведения
	Ответственный за организацию и проведение
	Срок исполнения

	1. Организационно – управленческая деятельность


	1. Приём граждан по личным вопросам
	        Глава  поселения

         администрация
	Золотийчук В.А.
	 вторник 9ч.- 12 ч.

 

	2. Прием граждан, выдача справок, документов и др. информации, регистрация
	Администрация
	Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В.

	Ежедневно 
с 8ч. – 16ч.

 Четверг  не приемный день.

	3. Еженедельные планерки с руководителями и специалистами организаций и подразделений поселения
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	Еженедельно  

Понедельник в 14ч.

	4. Прием жалоб и заявлений участковым инспектором РОВД
	Участковый инспектор

Администрация 
	Сомов А.В.
	             Вторник  

 10ч. - 14ч.

	5. Собрания, сходы граждан  сельского поселения Муханово с отчетом о работе администрации за 2019год.

-  собрания, сходы граждан для решения социально значимых и общественных вопросов.
	Администрация,

КДЦ
	Золотийчук В.А.

Угарова Н.В.
Кривопалова Л.А.
	1 декада марта
  По мере необходимости

	6. Мероприятия по улучшению собираемости  налоговых и неналоговых платежей. Отдельная работа с должниками платежей-физическими и юридическими лицами
	Администрация
	Бурматнова С.В.

	постоянно

	7. Контроль  за соблюдением физическими и юридическими лицами земельного законодательства. Муниципальный земельный контроль в отношении самовольного захвата.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	8.Проведение мероприятий и работ с должниками-неплательщиками коммунальных платежей.
	Администрация

Совет многоквартирного  дома
	Кривопалова Л.А.

Фролова И.В.
	постоянно

	9.Заседании паводковой комиссии 
	Администрация
	Золотийчук В.А.

Лыткин В.М.

Нурмашев С.С.
	Март,1 декада

	10. Заседание санитарной комиссии
	Администрация

Санитарная комиссия
	Золотийчук В.А.

Пономарева Н.Б.
	1 раз в квартал по необходимости

	11. Заседание женсовета
	Администрация

женсовет
	Борисенкова А.А.
	Ежеквартально по необходимости

	12. Заседание Совета ветеранов
	Администрация

Совет ветеранов
	Кривопалова Л.А.

Фролова И.В. 
	1 раз в квартал по необходимости

	13. Заседание молодежного Совета
	  КДЦ 
	Угарова Н.В.
Сергеева М.
 
	1 раз в квартал по необходимости

	14. Собрание предпринимателей
	Администрация

координатор
	Золотийчук В.А.

Акимова Е.В.
	1 раз в квартал по необходимости

	15.Ведение документации в администрации согласно утверждённой номенклатуре дел и требованиям законов.
	Ведущий специалист

Инспектор по учету
	Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В.
	Постоянно

	16. Выдача справок
	 Глава администрации

Ведущий специалист

Инспектор по учету
	Золотийчук В.А.

Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В. 
	Постоянно

	17. Работа с письмами и жалобами граждан
	 Глава администрации,

Ведущий специалист
	 Золотийчук В.А.

Кривопалова Л.А.
	Постоянно

	18. Работа с входящей  и исходящей корреспонденцией
	администрация
	  Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В. 
	В течение года

	19. Систематическая работа администрации с должниками  налоговых платеже - источником пополнения бюджета поселения.
	администрация
	Бурматнова С.В.

	В течение года

	20. Ведение гос. и стат. отчетности, другие  финансовые операции 
	Администрация
	Кривопалова Л.А. 

Бурматнова С.В.
	В течение года

	21. Ведение воинского учета граждан поселения. Работа с призывниками.
	Инспектор по учету
	 Кривопалова Л.А.
	Постоянно



	22. Работа по внесению адресов в систему ФИАС
	администрация
	Бурматнова С.В.

	постоянно

	23. Работа по размещению информации на сайте ГИС ЖКХ
	администрация
	Кривопалова Л.А.


	постоянно

	24.Освоение электронных форм обслуживания граждан и выдачи информации. Взаимодействие с районным информационным центром
	администрация
	Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В.

	постоянно


2. Основные мероприятия.
	Наименование

мероприятия
	 Исполнитель

Место проведения
	 Ответственный за организацию и проведение


	Срок исполнения

	1. Содержание дорог местного значения (очистка от снега, ямочный и карточный ремонт, отсыпка и грейдирование)
	Администрация
ООО «СХП Хвалынское»
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	2. Оснащение дорог местного значения дорожными знаками, нанесение дорожной разметки  на школьных маршрутах, покраска стоек дорожных знаков и перильного ограждения
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	май- август

	3.Отсыпка грунтовых дорог по ул. Садовая,Больничная, Советская  в с. Муханово.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	июнь

	4.Ямочный ремонт асфальтовой дороги с. Муханово и д. Федоровка
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	июнь

	5. Карточный ремонт асфальтовой дороги с. Муханово ул. Школьная, д. Федоровка ул. Партизанская
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	июнь

	6. Строительство 40п.м. тротуара в с. Муханово ул. Школьная
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	сентябрь

	7. Уборка контейнерных площадок и общественных территорий
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	8. Уборка кладбищ с. Муханово и д. Федоровка, покраска кладбища в д. Федоровка  
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	9. Капитальный ремонт памятника погибшим ВОВ.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	апрель

	10. Вырубка деревьев и кустарников
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	11. Ремонт уличного освещения
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	12. В рамках реализации программы устойчивое развитие сельских территорий установка 100 светодиодных фонарей уличного освещения.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	сентябрь

	13. Благоустройство парка с. Муханово (замена ограждения, строительство тротуара, установка лавочек, урн, строительство летней сцены, установка игровой площадки и т.д.)
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	в течении года

	14.Текущий ремонт и благоустройство общественных колодцев в с. Муханово, д. Федоровка
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	май- июль

	15. Передача новых водопроводных сетей с. Муханово  ООО КСК г. Отрадный
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	февраль

	16. Содержание сетей ЖКХ
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	17. Первичные меры пожарной безопасности
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	18. В рамках реализации программы устойчивое развитие сельских территорий завершение ремонта КДЦ с. Муханово (ремонт зрительного зала, облицовка фасада клуба)
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	сентябрь


3. Культурно-массовые и спортивные мероприятия
	Наименование 

мероприятия
	Исполнитель

Место проведения
	Ответственный за организацию и проведение
	Срок исполнения

	1. Игры на свежем воздухе «Зимние забавы»
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	январь

	2. Шахматный турнир
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	январь

	3. Всероссийская массовая лыжная гонка «Лыжня России»
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	февраль

	4.Масленица. Народные гуляния.
	КДЦ, 

Администрация.
	А.С. Федорова
В.А.Золотийчук  
	март

	5.Праздничный концерт «Когда не нужно слов…» (платно)
	КДЦ, 

Администрация.
	Н.В. Угарова
В.А.Золотийчук  
	март

	6.Вечер вопросов и ответов «Закон и порядок»
	КДЦ, 

Администрация.
	Л.Н. Борсукова
	апрель

	7.Концерт, посвященный 75-й годовщине Победы «Великая поступь Победы»
	КДЦ, 

Администрация.
	А.С. Федорова
В.А.Золотийчук  
	май

	8.Праздник русской народной культуры «Троица»
	КДЦ, 

Администрация.
	Н.В. Угарова
В.А.Золотийчук  
	июнь

	9.Митинг «День памяти и скорби»
	КДЦ, 

Администрация.
	Н.В. Угарова
В.А.Золотийчук  
	июнь

	10.Конкурсно-игровая  программа для семейных пар «Ромашка сказочный цветок, люблю я каждый лепесток»
	КДЦ, 

Администрация.
	А.С. Федорова
В.А.Золотийчук  
	июль


	11.Спортивные соревнования «Мама, папа, я – спортивная семья!»
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	август


	12.Концерт, посвящённый Дню села «Две соседки у колодца…»
	КДЦ, 

Администрация.
	Н.В. Угарова
В.А.Золотийчук  
	сентябрь

	13.Концерт, посвящённый Дню пожилого человека
	КДЦ, 

Администрация.
	А.С. Федорова
В.А.Золотийчук  
	октябрь

	14.Олимпиада «третьего возраста»
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	октябрь

	15.Турнир по настольному теннису
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	ноябрь

	16.Концерт, посвящённый Дню матери «Поговори со мною мама…»
	КДЦ, 

Администрация.
	Н.В. Угарова
В.А.Золотийчук  
	ноябрь

	17.Матч по баскетболу
	КДЦ, 

Администрация.
	В.А. Жуков
В.А.Золотийчук  
	декабрь

	18.Вечер отдыха для взрослых "Здравствуй, Новый год!".
	КДЦ, 

Администрация.
	Угарова Н.В.

Золотийчук В.А.
	декабрь


4. Хозяйственная деятельность.
	Наименование мероприятия
	 Исполнитель

Место проведения
	 Ответственный за организацию и проведение


	Срок исполнения

	1. Инвентаризация фонарей уличного освещения.  Установка  дополнительных фонарей в общественно значимых местах.
	Администрация;

  
	Золотийчук В.А.

Ковалев С.Н.
	Постоянно.

Май- октябрь

	2.  Работа по наведению санитарного порядка и чистоты по улицам поселения, домовладениям 
	Предприятия, учреждения, жители населенных пунктов 
	Администрация

Депутаты по округам.
	Апрель-ноябрь

	3.  Проведение субботника на кладбищах. Уборка территорий общего пользования, организация ежемесячных субботников
	Администрация,  

депутаты собрания представителей
	Золотийчук В.А.
Депутаты по округам.
	Май- октябрь

	4.  Озеленение. Уход и полив за посаженными деревьями в парке. Посадка дополнительных саженцев в 

с. Муханово,  д. Федоровка
	Администрация;

Школа;

КДЦ


	Золотийчук В.А.

Васильев Н.В.
Угарова Н.В.
	Апрель- октябрь

	5. Благоустройство парков села Муханово и деревни Федоровка
	Администрация;


	Золотийчук В.А.


	июнь

	6. Замена и установка  контейнеров для сбора ТКО 
	Администрация;


	Золотийчук В.А.


	июнь

	7. Продолжить  работу по устройству твердого покрытия на контейнерных площадках для сбора ТКО.
	Администрация;


	Золотийчук В.А.
	апрель

	8. Продолжение работ по зачистке и планировке бывших мест несанкционированных свалок в с. Муханово, п. Тростянка, д. Федоровка
	Администрация;


	Золотийчук В.А.
	Май- октябрь

	9.  Организация ежемесячных субботников в поселении, организациях и предприятиях по сбору мусора, скашиванию сорной  и карантинной растительности.
	Администрация;

 Организации,

 Предприятия.
	Администрация,

Депутаты собрания представителей.

Руководители учреждений.
	май- октябрь

	10. Привлечение граждан, состоящих на учете в службе занятости, к работам по благоустройству поселения.  

Очистка водоохранных зон, мест общего пользования. 
	Администрация;


	Кривопалова Л.А.
	постоянно

	11.Продолжить информационно- разъяснительную работу с населением по вовлечению граждан в организованный сбор ТКО
	Администрация;


	Администрация,

Депутаты собрания представителей
	постоянно

	12. Продолжение работ по озеленению парков в с. Муханово и д. Федоровка. Посадка саженцев по ул. Школьная, ул. Юбилейная
	Администрация;


	Администрация,

Депутаты собрания представителей
	2-3 квартал

	13. Проведение экологического субботника  с молодежью старшего  возраста по уборке мест общего пользования и мест купания жителей.
	Совет молодежи
	Угарова Н.В.


	3я декада мая

3я декада апреля

	14. Установка контейнеров по сбору пластика
	Администрация;


	Золотийчук В.А.
	Май- август

	15. Создание минерализованных противопожарных полос вокруг населенных пунктов и жизненно важных объектов.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	Май- август

	16. Регулярное уничтожение механическим и химическим способом дикой сорной   растительности в местах общего пользования, вокруг предприятий и организаций, домовладений. Работа с населением.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	Май- сентябрь


5. Информационная деятельность
	Наименование

мероприятия
	 Исполнитель

Место проведения
	 Ответственный за организацию и проведение


	Срок исполнения

	1. Установка информационно-предупреждающих таблиц в местах купания на водоемах поселения.
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	Май- август

	2  Рассылка памяток-рекомендаций по профилактике и предупреждению пожаров в быту и природных. Регулярное размещение информации в газете
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	Не менее 2х раз в год; весна, осень
1раз в квартал

	3. Проведение  информационно разъяснительной работы с населением через сходы, собрания, СМИ и т.д. по профилактике пожаров. Обучение первичным способом борьбы с пожарами
	Администрация
	Золотийчук В.А.
	постоянно

	4. Работа по внесению адресов в систему ФИАС
	администрация
	Бурматнова С.В.

	постоянно

	5. Работа по размещению информации на сайте ГИС ЖКХ
	администрация
	Кривопалова Л.А.


	постоянно

	6.Освоение электронных форм обслуживания граждан и выдачи информации. Взаимодействие с районным информационным центром
	администрация
	Кривопалова Л.А.

Бурматнова С.В.

	постоянно

	7. Организационная, информационная и административная работа  с населением по нормализации водопотребления в летний период
	Администрация;


	Золотийчук В.А.

Обслуживающая организация
	Май- август

	 8. Профилактически –разъяснительная  и  предупредительная  работа с населением по исключению нахождения в местах общего пользования безнадзорных домашних животных и собак.
	 Администрация;

ветеринарная служба;

участковый инспектор. 
	Золотийчук В.А.

Гусев В.В.

Сомов А.В.
	В течение года

	9. Проведение информационно- разъяснительных бесед по вопросу санитарного порядка в местах общего пользования, улицах, с учащимися школы, воспитанниками детского сада, сельской молодежью.
	КДЦ

Школа,

Детский сад
	Угарова Н.В.
Васильев Н.В.

	В течении года

	10. Собрания- встречи с молодежью поселения по проблемам алкоголизма, наркомании, нравственного воспитания и т.д.
	Администрация,

Совет молодежи.
	Золотийчук В.А.

Депутаты Собрания представителей


	1 раз в квартал.

	11. Проведение Благотворительной  Акции

«Собери ребенка в школу»
	Администрация,

 
	Золотийчук В.А.

Депутаты Собрания представителей
	август

	12. Организация  наполняемости сайта администрации сельского поселения Муханово. Регулярное размещение информации о работе администрации, НПА, муниципальных закупках и т.д.
	Администрация


	Бурматнова С.В.
.

	
постоянно


Утвержден

Глава  сельского  поселения Муханово                                                                                                    В.А.Золотийчук

